
ขั้นตอนการดาวน์โหลด หลักฐานภาพประกอบการสอนจาก MS Teams  

เพื่อใช้เป็นหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายในกรณีที่มีการสอนชดเชยในรูปแบบ Online แบบ Video Call 

สำนักวิชาศึกษาทั่วไป สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบัง 

 

1. หลักฐานภาพประวัติการเข้าร่วม (Attendance) 
1.1. เข้า MS Teams รายวิชา และ กดเข้าที่ Posts จากนั้นเลือก See details ในคาบเรียนที่มีการ

สอนชดเชยในรูปแบบ Online แบบ Video Call  

 
1.2. กดเปิด Attendance 

 
 
 
 
 
 
 



1.3. กด Capture ภาพประวัติการเข้าร่วม (Attendance)ดังรูป 
 

 
 
 

 
 

2. หลักฐานภาพบันทกึหน้าจอขณะดำเนินการสอนชดเชย 
กด Capture หน้าจอดังรูป 

แสดงช่วงเวลาวันสอนชดเชย 
(วันที่สอนชดเชยต้องตรงกับระบุในใบ สศ-103) 

แสดง Email ของอาจารย์ผู้สอน 

แสดง Email ของผู้เรียน 
 

แสดงภาพอาจารย์ผู้สอน 


