
การเข้าระบบตัดเกรดในระบบส านักทะเบียนและประมวลผล
1. เข้าเว็บไซต์ระบบระบบส านักทะเบียนและประมวลผล 

https://www.reg.kmitl.ac.th/index/index.php
2.  เลือกเมนู เข้าสู่ระบบปัจจุบัน

3.  เขา้สูร่ะบบ ดว้ย  ยืนยันตัวตนด้วยบริการของ Google

 

4.  เลือก Google account และ sign in ด้วยอีเมลสถาบันของท่าน (@kmitl.ac.th)

Sample GE

Sample.ge@kmitl.ac.th

5.  หน้าระบบสารสนเทศอาจารย์ เลือกเมนู ระบบตัดเกรด

6.  การกรอกคะแนนและตัดเกรด
6.1 ก าหนดรูปแบบและบันทึกคะแนนการตัดเกรด 
ตั้งค่าวิธีตัดเกรดมี 2 แบบ

รวมกลุ่ม : รายชื่อนักศึกษาทุกกลุ่มในวิชาจะมาอยู่ในไฟล์เดียวกัน  หรือ 
แยกรายกลุ่ม : รายชื่อนักศึกษาแยกตามกลุม่ (เหมาะส าหรับวิชาที่มีผู้สอนหลายท่าน)

** กรณีวิชาเรียนรวมที่มผีู้ประสานงานรายวชิา ขอให้สอบถามการตั้งค่าจากผู้ประสานงานรายวิชาก่อน** 

ช่ือ นามสกุล อาจารย์ **ขอให้ผู้สอนเลือกใช้ระบบตัดเกรด

**กดบันทึก/อัพเดตข้อมูล

6.2 เมนูในระบบบันทึกคะแนนและการตัดเกรด
รูปแบบการตัดเกรดมี 2 รูปแบบ

- ตัดเกรดแบบ ABCDF (ดูข้อมูลเพิ่มเติม เอกสารแนบ 1)
 - ตัดเกรดแบบ S/U เฉพาะวิชาบังคับ (ดูข้อมูลเพิ่มเติม เอกสารแนบ 2)
1. ก าหนดเกณฑ์คะแนน: ตั้งค่าแล้วกดบันทึก

2. ก าหนดช่วงคะแนน: ตั้งค่าแล้วกดบันทึก

5. ตรวจสอบคะแนน: ท่านสามารถพิมพ์ (ร่าง) รายงานฉบับสมบูรณ์ ได้ที่ “พิมพ์ตัวอย่างรายงาน”

4. กรณีที่กรอกคะแนนในไฟล์ Excel และต้องการอัพโหลดเข้าระบบตัดเกรด
เข้าที่ระบบตัดเกรด และเลือกดาวน์โหลดและอัพโหลด ไฟล์ตารางคะแนนและเกรด

****6. การพิมพ์รายงานฉบับสมบูรณ์: อาจารย์พิเศษ ไม่อนุญาต ให้ผู้สอนกดพิมพ์
รายงานฉบับสมบูรณ์ จนกว่าจะได้รับการตรวจสอบ (ร่าง)รายงาน จากส านักวิชา
ศึกษาทั่วไป หรือจากอาจารย์ผู้ประสานงานประจ าวิชา โดยให้ท่านมาตรวจสอบและ 
พิมพ์รายงานฉบับสมบูรณ์ ที่ส านักวิชาศึกษาทั่วไป ชั้น 10 เท่านั้น

3. บันทึกคะแนน: สามารถกรอกในระบบ หรือ 
ดาวน์โหลดไฟล์ในรูปแบบ Excel

* กรณีท่ีบันทึกคะแนนใน Excel แนะน าให้กรอกเฉพาะตัวเลขลงในช่อง
คะแนน (พ้ืนท่ีสีเทา) โดยไม่ให้แก้ไขช่องตาราง หรือรูปแบบอ่ืนๆ เพราะ
จะท าให้ไม่สามารถอัพโหลดไฟล์ได้

ตัวอย่างไฟล์ Excel

https://reg.kmitl.ac.th/u_teacher_v20/grading_manual.pdfคู่มือการตัดเกรด

พ้ืนที่สี
เทาให้
กรอก
คะแนน

เมื่อ กดบันทึก/อัพเดตข้อมูล แล้ว เล่ือนลงมาด้านล่างจะพบ ส่วนบันทึกคะแนนและตัดเกรด 
เลือก บันทึกเกรด (กดบันทึกทุกครั้งที่มีการเปลี่ยนแปลง)

ชื่อ นามสกุล อาจารย์

เลือกอัพโหลด แล้วเลือกไฟล์คะแนนที่ท่านกรอกไว้

https://www.reg.kmitl.ac.th/index/index.php
https://reg.kmitl.ac.th/u_teacher_v20/grading_manual.pdf


เอกสารแนบ 1



เอกสารแนบ 2



การเข้าระบบส่งเกรดและติดตามในระบบส านักทะเบียนและประมวลผล

1. เข้าเว็บไซต์ระบบระบบส านักทะเบียนและประมวลผล 
https://www.reg.kmitl.ac.th/index/index.php

2.  เลือกเมนู เข้าสู่ระบบปัจจุบัน

3.  เขา้สูร่ะบบ ดว้ย  ยืนยันตัวตนด้วยบริการของ Google

 

4.  เลือก Google account ของท่าน
 

Sample GE

Sample.ge@kmitl.ac.th

5. พิมพ์รายงานฉบับสมบูรณ์และส่งเกรด
หน้าระบบสารสนเทศอาจารย ์เข้าที่ระบบตัดเกรด  

    และเลือกพิมพ์รายงานฉบับสมบรูณ์เพื่อส่ง ส านักทะเบียนฯ
 

5.1 การพิมพ์รายงานฉบับสมบูรณ์:
* ส าหรับอาจารย์พิเศษ : 
ไม่อนุญาต ให้ผู้สอนกดพิมพ์รายงานฉบับสมบูรณ์ โดยให้ท่านมาตรวจสอบและ 
พิมพ์รายงานฉบับสมบูรณ์ ที่ส านักวิชาศึกษาทั่วไป ชั้น 10 เท่านั้น 
* ส าหรับอาจารย์ภายใน : 
ให้ผู้สอนกดพิมพ์รายงานฉบับสมบูรณ์ตามขั้นตอนต่อไป (ไม่ต้องส่ง E-office)

5.2  เมนูพิมพ์รายงานฉบับสมบูรณ์เพ่ือส่งส านักทะเบียนฯ
หมายเลข 1 เลือกภาควิชาส าหรับอนุมัติ (เส้นทางการส่งเกรด)
เลือก ส าหรับสอนหลักสูตรไทยเลือก : ส านักวิชาศึกษาทั่วไปหลักสูตรไทย (90XXXXXX)

ส าหรับสอนหลักสูตรนานาชาติเลือก : ส านักวิชาศึกษาทั่วไป หลักสูตรนานาชาติ (96XXXXXX)
        ส าหรับวิทยาเจตชุมพรเลือก : ส านักวิชาศึกษาทั่วไป วิทยาเขตชุมพรฯ

หมายเลข 2 ก าหนดให้รายงานฉบับสมบูรณ์นี้ลงนามโดยคณบดี คณะ
เลือก 21.ส านักวิชาศึกษาทั่วไป
หมายเลข 3  กดยืนยัน (กดยืนยันแล้วไม่สามารถแก้ไขเกรดได้) 
หมายเลข 4 กรณีเกรดไม่อยู่ช่วง 1.80-3.50 ให้ชี้แจงเหตุผลและส่งไฟล์ข้อมูลชี้แจงกรณีเกรดเกินเพ่ือพิจารณาอนุมัติ

7.1 เลือก Pending

5.3 กรณีกดส่งรายงานฉบับสมบูรณ์เรียบร้อยแล้ว
กรณีมีรายวิชามากกว่า 1 รายวิชา เลือกเมนู 1 : “หน้าหลักระบบตัดเกรด” เพื่อกลับเข้าสู่เมนู 6.1
กรณีมี 1 รายวิชา เลือกเมนู 2 :  “เข้าสู่ระบบส่งเกรด” เพื่อติดตามสถานนะการส่งเกรด 

https://www.reg.kmitl.ac.th/storage/reg/ManualGradeSubmissionSystem.pdf

คู่มือการตัดเกรด

7. ตรวจสอบสถานะการส่งเกรด : ท่านกดเข้าเมนู “เข้าสูระบบส่งเกรด” หรือเข้า https://grade-
submission.reg.kmitl.ac.th/user/login เพื่อติดตามสถานะการส่งเกรด
 sign in ด้วย อีเมลสถาบันของท่าน (@kmitl.ac.th)

ติดตามสถานะการส่งเกรดได้
ที่ “สถานะการด าเนินการ” 
เมื่อส่งเกรดเสร็จสมบูรณ์จะ
ได้รับอีเมลแจ้ง

* หากไม่อนุมัติ จะได้รับ
อีเมล ์เพื่อแก้ไขตาม
ข้อเสนอแนะ และเข้าระบบ
ตัดเกรดเพื่อส่งเกรดอีกครั้ง

** ส าหรับวิชา 9064XXXX/9664XXXX ให้ส่ง File (Excel) คะแนน Soft Skills 
ได้ที่ https://forms.gle/CAwcxbDbnvbzJoMfA

https://www.reg.kmitl.ac.th/index/index.php
https://www.reg.kmitl.ac.th/storage/reg/ManualGradeSubmissionSystem.pdf
https://grade-submission.reg.kmitl.ac.th/user/login
https://grade-submission.reg.kmitl.ac.th/user/login
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