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GENERAL EDUCATION, KMITL   

COURSE SYLLABUS 
รหัสวิชา 90644033 ชื่อวิชา การเขียนและการพูดในงานอาชีพ  

(Writing and Speaking in the Professions) 

หนวยกิต  3 (3-0-6) ภาคการศึกษา  กลุมเรียน  วัน-เวลาเรียน  

คำอธิบายรายวิชา 

ภาษาไทย 

พัฒนาทักษะการเขียนและการพูดเกี่ยวกับสาขางานอาชีพ เชน การเขียนจดหมายธุรกิจ แฟกซ บันทึกขอความ 

จดหมายไมเปนทางการ จดหมายอิเล็กทรอนิกส คูมือ หรือรายงานประจำวัน การมี สวนรวมในการประชุม การ

นำเสนอผลงาน และการใชภาษาอังกฤษในบริบทของการทำงาน 

คำอธิบายรายวิชา 

ภาษาอังกฤษ 

Improvement of writing and speaking skills related to areas of professional activities such as 

writing business letters, faxes, memos, informal letters, emails, technical manuals, or routine 

reports; participating in a meeting; giving a presentation; and using English in professional settings. 

อาจารยผูรับผิดชอบ

รายวิชา 

อาจารย ดร.อาทิตย อินตะแกว 

อาจารยผูสอน อาจารย ดร.อาทิตย อินตะแกว 

ผูชวยสอน (ถามี) - 

ชองทางและวันเวลาให

คำปรึกษา 

 สอนโดย

ใชภาษา 
☒ ภาษาไทย   ☒ ภาษาอังกฤษ 

☐ อ่ืนๆ โปรดระบุ …………… 

เว็บไซตหรือชองทางการเรียน

ออนไลน (ถามี) 

 

 

ผลการเรียนรูของรายวิชา (Course Learning Outcome) 

1. นักศึกษาสามารถเขียนจดหมายภาษาอังกฤษและเขียนภาษาอังกฤษในบริบทของการทำงานตางๆได  

2. นักศึกษาสามารถพูดภาษาอังกฤษในบริบทของการทำงานตางๆได  

3. นักศึกษามีการคิดวิเคราะหและการคิดอยางมีวิจารณญาณ การคิดสรางสรรคความสัมพันธกับผูอ่ืน ความซ่ือสัตย 

   และความพากเพียรพยายาม การสื่อสารอยางมีประสิทธิภาพ และการรูเทาทันดิจิทัลและการผลิตสื่อดิจิทัล
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ผลการเรียนรูของหมวดวิชาศึกษาทั่วไป (GE-LO)  

GE-LO คาน้ำหนัก 

☒  GE-LO-1 การคิดวิเคราะหและการคิดอยางมีวิจารณญาณ (Analytical and Critical Thinking) 2 

☐  GE-LO-2 การแกปญหาเชิงซับซอน (Complex Problem Solving)  

☒  GE-LO-3 การคิดสรางสรรค (Creativity) 2 

☒  GE-LO-4 ความสัมพันธกับผูอ่ืน (Interpersonal Skills) 2 

☒  GE-LO-5 ความซ่ือสัตยและความพากเพียรพยายาม (Integrity and Perseverance) 1 

☐  GE-LO-6 การเรียนรูเชิงรุกและการใฝรู (Active Learning and Learning Strategies)  

☐  GE-LO-7 ความอดทน ยืดหยุน และฟนตัวจากสภาวะความเครียด (Resilience, Stress Tolerance and Flexibility)  

☐  GE-LO-8 การเปนผูนําและผูเปลี่ยนแปลงสังคม (Leadership and Social Influence)  

☒  GE-LO-9 การสื่อสารอยางมีประสิทธิภาพ (Communication) 7 

☐  GE-LO-10 การเปนผูประกอบการและการลงทุน (Entrepreneurship and Startup)  

☒  GE-LO-11 การรูเทาทันดิจิทัลและการผลิตสื่อดิจิทัล (Digital Quotient Literacy and Digital Media Production) 1 

คาน้ำหนักรวม 15 
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แผนการเรียน 

สัปดาหที่ หัวขอ/หัวขอยอย วิธีการเรียน/กิจกรรมในชั้นเรียน หมายเหตุ 

1 แนะนำรายวิชา / Introduction / ความคาดหวังในการเรียนรู  

- รูปแบบการเรียนรู และรูปแบบการประเมินผล  

- บทบาทของภาษาอังกฤษในโลกของการทำงาน 

บรรยาย / กิจกรรมกลุม  

2 มโนทัศนเกี่ยวกับการเขียนและการพูดภาษาอังกฤษในงานอาชีพ บรรยาย / กิจกรรมกลุม  

3 - การเขียนประโยคภาษาอังกฤษพ้ืนฐาน 1  

- การเขียนประวัติยอสวนตัว(CV) 

บรรยาย / การฝกเขียน หนังสือ

การเขียนภาษาอังกฤษ 

 

4 - การเขียนประโยคภาษาอังกฤษพ้ืนฐาน 2  

- การเขียนจดหมายธุรกิจ (Business letter writing 1) 

บรรยาย / การฝกเขียน หนังสือ

การเขียนภาษาอังกฤษ 

 

5 - การเขียนยอหนา (Paragraph writing)  

- การเขียนจดหมายธุรกิจ (Business letter writing 2) 

บรรยาย / การฝกเขียน หนังสือ

การเขียนภาษาอังกฤษ 

 

6 - การฝกเขียนภาษาอังกฤษในชั้นเรียน (Writing practice) การฝกเขียนและการอภิปราย  

7 - การเขียนอีเมล (Writing emails) บรรยาย / กิจกรรมกลุม  

8 การทดสอบเก็บคะแนนกลางภาค (Midterm exam) การทดสอบการเขียนภาษาอังกฤษ  

9 - การสัมภาษณงาน (Job interview บรรยาย / กิจกรรมฝกพูดคู  

10 - การใชโทรศัพท (Telephoning) บรรยาย / กิจกรรมฝกพูดคู  

11 - การอภิปรายกลุม (Group discussion) กิจกรรมฝกพูดกลุมยอย  

12 - การประชุม (Meeting) บรรยาย/ กิจกรรมฝกพูดกลุมยอย  

13 - การนำเสนองานเปนภาษาอังกฤษ (Presentation) บรรยาย/ กิจกรรมฝกนำเสนองาน

กลุมยอย 

 

14 - การทบทวนรายวิชา (Final review) บรรยาย/ การอภิปราย  

15 - การนำเสนองานเปนภาษาอังกฤษของนักศึกษาในชั้นเรียน กิจกรรมนำเสนองานกลุมยอย  
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แผนการวัดผล 
กิจกรรมการวัดผล คา

น้ำหนัก 

คะแนน

เต็ม 

ชวงเวลา หมายเหตุ 

1. การตรงตอเวลาในการเขาเรียน 

GE-LO-5 ความซ่ือสัตยและความ

พากเพียร พยายาม 

1 4 ตลอดภาค 

การศึกษา 

เขาเรียนสายเกิน 1 ชั่วโมง ถือวาขาดเรียน  

ขาดเรียนมากกวา 3 ครั้ง ไดเกรด U 

2. การมีสวนรวมในชั้นเรียนเรียน 

GE-LO-4 ความสัมพันธกับผูอ่ืน 

1 4 ตลอดภาค 

การศึกษา 

 

3. การเขียนภาษาอังกฤษใน

ลักษณะท่ีกำหนดให  

GE-LO-3 การคิดสรางสรรค  

GE-LO-9 การสื่อสารอยางมี

ประสิทธิภาพ 

2 8 สัปดาหท่ี 9 ทดสอบการเขียนภาษาอังกฤษในบริบท ของการทำงาน

ตามหัวขอท่ีกำหนดให 

4. การอภิปรายกลุม  

GE-LO-1 การคิดวิเคราะหและ

การคิด อยางมีวิจารณญาณ  

GE-LO-9 การสื่อสารอยางมี

ประสิทธิภาพ 

4 16 สัปดาหท่ี 12 อภิปรายและสนทนากลุมตามประเด็น ทางดานอาชีพท่ี

กำหนด (กลุมละ 3-4 คน) 

5. การพูดนำเสนอเดี่ยว  

GE-LO-3 การคิดสรางสรรค  

GE-LO-9 การสื่อสารอยางมี

ประสิทธิภาพ 

3 12 สัปดาหท่ี 15 สงวีดีโอบันทึกการพูดเด่ียวผาน Google Drive (งาน

เด่ียว) ความยาว 3-5 นาที  

สงสัปดาหสุดทายของการเรียน (สัปดาห ท่ี 15) 

6. การนำเสนองานกลุม  

GE-LO-4 ความสัมพันธกับผูอ่ืน 

GE-LO-9 การสื่อสารอยางมี

ประสิทธิภาพ  

GE-LO-11 การรูเทาทันดิจิทัลและ

การผลิตสื่อ ดิจิทัล 

4 16 สัปดาหท่ี 15 นำเสนอเพ่ือการแลกเปลี่ยนเรียนรูภายใน ชั้นเรียน การฝก

การถามตอบ และการ ตอบขอสงสัยตางๆของผูฟง 

รวม  15 60   

 

เกณฑการประเมิน 

☐  อิงกลุม 

☒  อิงเกณฑ      

เกรด (แสดงเฉพาะอิงเกณฑ) A B+ B C+ C D+ D F 

ชวงคะแนน (เต็ม 60 คะแนน) 57-60 49-56.9 41-48.9 34-40.9 27-33.9 21-26.9 15-20.9 0-14.9 

☐ ผาน / ไมผาน (S/U) 

เกรด S U 

ชวงคะแนน (เต็ม 60 คะแนน) 30-60 0-29.9 
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เกณฑการใหคะแนนตามผลการเรียนรู 

กิจกรรมการวัดผล ทักษะ 
คา

น้ำหนัก 

ระดับคะแนน 

4 (ดีมาก) 3 (ดี) 2 (พอใช) 1 (ควรปรับปรุง) 

1. การตรงตอเวลาในการเขาเรียน GE-LO-5 1 เขาเรียนตรงเวลา 

ไมนอยกวา 11 ครั้ง 

เขาเรียนตรงเวลา  

9-10 ครัง้ 

เขาเรียนตรงเวลา  

7-8 ครั้ง 

เขาเรียนตรงเวลา 

นอยกวา 7 ครัง้ 

2. การมีสวนรวมในหองเรียน  GE-LO-4 1 มีสวนรวมในหองเรียน 

ไมนอยกวา 11 ครั้ง 

มีสวนรวมในหองเรียน 

9-10 ครัง้ 

มีสวนรวมในหองเรยีน 

7-8 ครั้ง 

มีสวนรวมในหองเรยีน 

นอยกวา 7 ครัง้ 

3. การเขียนภาษาอังกฤษในลักษณะท่ี 

กำหนดให 

GE-LO-3 1 มีการถายทอดความคิดและการ

สรางสรรค ในงานเขียนท่ีหลากหลาย

และนาสนใจ 

มีการถายทอดความคิดและการ

สรางสรรค ในงานเขียนท่ีเพียงพอ

และเหมาะสม 

มีการถายทอดความคิดและการ

สรางสรรคใน งานเขียนในระดับท่ี

ยอมรับไดแตยังขาด ประเด็นท่ี

นาสนใจ 

การถายทอดความคิดและการ 

สรางสรรคในงานเขียนยังไม 

หลากหลายและมขีอจำกัด 

GE-LO-9 1 สามารถอธิบาย บอกเลาเรื่องราว หรือ

การ เช่ือมโยงเน้ือหา และเหตกุารณ

ตางๆไดอยาง ชัดเจน และ

สมเหตุสมผล แทบไมมีขอผิดพลาดทาง

ไวยากรณและการ เลือกใชคำศัพทใน

การเขียนเพื่อการสื่อสาร 

สามารถอธิบาย บอกเลาเรื่องราว 

หรือการ เช่ือมโยงเน้ือหา และ

เหตุการณตางๆไดด ีพบ

ขอผิดพลาดทางไวยากรณและการ 

เลือกใชคำศัพทในการเขียนเพื่อ

การสื่อสาร บางเลก็นอย 

สามารถอธิบาย บอกเลาเรื่องราว 

หรือการ เช่ือมโยงเน้ือหา และ

เหตุการณตางๆใน ระดับท่ีสามารถ

สื่อสารได พบขอผดิพลาดทาง

ไวยากรณและการ เลือกใชคำศัพทใน

การเขียนเพื่อการสื่อสาร ในระดับท่ี

ยอมรับได 

ไมสามารถอธบิาย บอกเลา

เรื่องราว หรือการเช่ือมโยงเน้ือหา 

และ เหตกุารณตางๆได พบ

ขอผิดพลาดทางไวยากรณและการ 

เลือกใชคำศัพทในการเขียนเพื่อ

การ สื่อสารจำนวนมาก 

4. การอภิปรายกลุม GE-LO-1 2 สามารถพดูเปรียบเทียบ ขอดี ขอเสยี 

ประโยชนโทษ ความเหมาะสม ไม

เหมาะสมไดอยางชัดเจนและถูกตอง 

สามารถพดูเปรียบเทียบ ขอดี 

ขอเสีย ประโยชนโทษ ความ

เหมาะสม ไม เหมาะสมไดอยาง

ชัดเจนแตยังไมถูกตอง ท้ังหมด 

สามารถพดูเปรียบเทียบ ขอดี ขอเสยี 

ประโยชนโทษ ความเหมาะสม ไม 

เหมาะสม ไมคอยชัดเจนและไม

ถูกตองมาก นัก 

ไมสามารถพูดเปรยีบเทียบ ขอด ี

ขอเสีย ประโยชน โทษ ความ 

เหมาะสม ไมเหมาะสม พูดไมคอย 

ชัดเจนและไมถกูตองเปนสวนมาก 

GE-LO-9 2 สามารถอธิบาย บอกเลาเรื่องราว หรือ

การ เช่ือมโยงเน้ือหา และเหตกุารณ

ตางๆไดอยาง ชัดเจน และ

สมเหตุสมผล แทบไมมีขอผิดพลาดทาง

ไวยากรณและการ เลือกใชคำศัพทใน

การพดูเพื่อการสื่อสาร 

สามารถอธิบาย บอกเลาเรื่องราว 

หรือการ เช่ือมโยงเน้ือหา และ

เหตุการณตางๆไดด ีพบ

ขอผิดพลาดทางไวยากรณและการ 

เลือกใชคำศัพทในการพดูเพื่อการ

สื่อสารบาง เล็กนอย 

สามารถอธิบาย บอกเลาเรื่องราว 

หรือการ เช่ือมโยงเน้ือหา และ

เหตุการณตางๆใน ระดับท่ีสามารถ

สื่อสารได พบขอผดิพลาดทาง

ไวยากรณและการ เลือกใชคำศัพทใน

การพดูเพื่อการสื่อสารใน ระดับท่ี

ยอมรับได 

ไมสามารถอธบิาย บอกเลา

เรื่องราว หรือการเช่ือมโยงเน้ือหา 

และ เหตกุารณตางๆได พบ

ขอผิดพลาดทางไวยากรณและการ 

เลือกใชคำศัพทในการพดูเพื่อการ 

สื่อสารจำนวนมาก 
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กิจกรรมการวัดผล ทักษะ 
คา

น้ำหนัก 

ระดับคะแนน 

4 (ดีมาก) 3 (ดี) 2 (พอใช) 1 (ควรปรับปรุง) 

5. การพูดนำเสนอเดี่ยว  GE-LO-3 1 มีการถายทอดความคิดและการ

สรางสรรค ในการพูดท่ีหลากหลาย

และนาสนใจ 

มีการถายทอดความคิดและการ

สรางสรรค ในการพูดท่ีเพียงพอ

และเหมาะสม 

มีการถายทอดความคิดและการ

สรางสรรคใน การพูดในระดับท่ี

ยอมรับไดแตยังขาด ประเด็นท่ี

นาสนใจ 

 

การถายทอดความคิดและการ 

สรางสรรคในการพูด ยังไม

หลากหลายและมขีอจำกัด 

GE-LO-9 2 สามารถอธิบาย บอกเลาเรื่องราว หรือ

การ เช่ือมโยงเน้ือหา และเหตกุารณ

ตางๆไดอยาง ชัดเจน และ

สมเหตุสมผล แทบไมมีขอผิดพลาดทาง

ไวยากรณและการ เลือกใชคำศัพทใน

การพดูเพื่อการสื่อสาร 

สามารถอธิบาย บอกเลาเรื่องราว 

หรือการ เช่ือมโยงเน้ือหา และ

เหตุการณตางๆไดด ีพบ

ขอผิดพลาดทางไวยากรณและการ 

เลือกใชคำศัพทในการพดูเพื่อการ

สื่อสาร บางเล็กนอย 

สามารถอธิบาย บอกเลาเรื่องราว 

หรือการ เช่ือมโยงเน้ือหา และ

เหตุการณตางๆใน ระดับท่ีสามารถ

สื่อสารได พบขอผดิพลาดทาง

ไวยากรณและการ เลือกใชคำศัพทใน

การพดูเพื่อการสื่อสาร ในระดับท่ี

ยอมรับได 

 

ไมสามารถอธบิาย บอกเลา

เรื่องราว หรือการเช่ือมโยงเน้ือหา 

และ เหตกุารณตางๆได พบ

ขอผิดพลาดทางไวยากรณและการ 

เลือกใชคำศัพทในการพดูเพื่อการ 

สื่อสารจำนวนมาก 

6. การนำเสนองานกลุม GE-LO-4 1 การมสีงตอ การประสานและความลื่น

ไหล ของประเด็นเน้ือหาและวิธกีาร

นำเสนอ ของผูนำเสนอกอนหนาได

อยางราบรื่น สะทอนใหเห็นถึงการ

ทำงานเปนทีม 

การมสีงตอ การประสานและความ

ลื่นไหล ของประเด็นเน้ือหาและ

วิธีการนำเสนอ ของผูนำเสนอกอน

หนาไดด ีอาจพบ ขอผิดพลาดใน

การประสานงานหรือการ สงตอ

เล็กนอยระหวางการนำเสนอ 

การมสีงตอ การประสานและความ

ลื่นไหล ของประเด็นเน้ือหาและ

วิธีการนำเสนอ ของผูนำเสนอกอน

หนาในระดับท่ียอมรับ ได และตอง

ปรับปรงุ สะทอนใหเห็นถึง การ

ทำงานเปนทีมท่ีนอย 

 

ขาดการสงตอ การประสานและ

ความ ลื่นไหลของประเด็นเน้ือหา

และวิธกีาร นำเสนอของผูนำเสนอ

กอนหนา สะทอนใหเห็นถึงการ

ทำงานไมเปนทีม 

GE-LO-9 2 สามารถอธิบาย บอกเลาเรื่องราว หรือ

การ เช่ือมโยงเน้ือหา และเหตกุารณ

ตางๆไดอยาง ชัดเจน และ

สมเหตุสมผล แทบไมมีขอผิดพลาดทาง

ไวยากรณและการ เลือกใชคำศัพทใน

การพดูเพื่อการสื่อสาร 

สามารถอธิบาย บอกเลาเรื่องราว 

หรือการ เช่ือมโยงเน้ือหา และ

เหตุการณตางๆไดด ีพบ

ขอผิดพลาดทางไวยากรณและการ 

เลือกใชคำศัพทในการพดูเพื่อการ

สื่อสาร บางเล็กนอย 

สามารถอธิบาย บอกเลาเรื่องราว 

หรือการ เช่ือมโยงเน้ือหา และ

เหตุการณตางๆใน ระดับท่ีสามารถ

สื่อสารได พบขอผดิพลาดทาง

ไวยากรณและการ เลือกใชคำศัพทใน

การพดูเพื่อการสื่อสาร ในระดับท่ี

ยอมรับได 

ไมสามารถอธบิาย บอกเลา

เรื่องราว หรือการเช่ือมโยงเน้ือหา 

และ เหตกุารณตางๆได พบ

ขอผิดพลาดทางไวยากรณและการ 

เลือกใชคำศัพทในการพดูเพื่อการ 

สื่อสารจำนวนมาก 
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กิจกรรมการวัดผล ทักษะ 
คา

น้ำหนัก 

ระดับคะแนน 

4 (ดีมาก) 3 (ดี) 2 (พอใช) 1 (ควรปรับปรุง) 

GE-LO-

11 

1 สื่อท่ีนำเสนอมีความนาสนใจ ทันสมยั 

มีการ อางอิงตามหลักวิชาการไดอยาง

ถูกตอง ไมพบการคัดลอกวรรณกรรม

ในการ นำเสนอ 

สื่อท่ีนำเสนอมีความนาสนใจ 

ทันสมัย มีการ อางอิงตามหลัก

วิชาการและการคัดลอก 

วรรณกรรมถูกตองเปนสวนใหญใน

ระดับ ท่ียอมรับได 

สื่อท่ีนำเสนอมีความนาสนใจนอย ไม

คอย ทันสมัย พบขอผิดพลาดในการ

อางอิง ตามหลักวชิาการจำนวนมาก

และการ คัดลอกวรรณกรรมบางสวน 

 สื่อท่ีนำเสนอไมมคีวามนาสนใจ 

ไม ทันสมัย พบขอผิดพลาดในการ

อางอิง ตามหลักวชิาการจำนวน

มาก พบการ คัดลอกวรรณกรรม

จำนวนมาก ตอง ปรับปรงุและ

แกไข 

 


