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COURSE SYLLABUS 
รหัสวิชา 90644023 ชื่อวิชา ภาษาอังกฤษเพื่อเตรียมตัวทำงาน (ENGLISH FOR WORK PREPARATION) 

หน่วยกิต 3 (3-0-6) ภาคการศึกษา  กลุ่มเรียน  วัน-เวลาเรียน   Hyflex Learning 

คำอธิบายรายวิชา ภาษาไทย พัฒนาทักษะการใช้ภาษาอังกฤษที่จำเป็นต่อการปฏิบัติงาน เช่น การอ่านคู่มือ เครื่องหมายสัญลักษณ์ที่ใช้ในงานอาชีพ การเขียนจดหมายสมัครงาน การเขียนประวัติย่อ บันทึก

ข้อความ บทคัดย่อ รายงาน จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ จดหมายเชิญประชุม บันทึกและรายงานการประชุม รวมทั้งฝึกการสัมภาษณ์ การอภิปรายต่อที่ประชุม และการนำเสนอผลงาน 

คำอธิบายรายวิชา 

ภาษาอังกฤษ 

Develop language skills necessary for professional purposes: reading manuals and technical signs; writing job application letters, resumes, memos, 

reports, abstracts, emails, calls for meetings, minutes and proceedings; practicing interviews, job discussion and work presentation. 

อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา ผศ.ดร.มธุรดา จิโนรส 

อาจารย์ผู้สอน อาจารย์กนกพร นุชนานนท์เทพ 

ผู้ช่วยสอน (ถ้ามี) -  

ช่องทางและวันเวลาให้

คำปรึกษา 

สำนักศึกษาทั่วไป วัน จ. - ศ. เวลา 9:00 – 16:00 น.  

line Open Chat รายวิชา 

สอนโดยใช้ภาษา ☒ ภาษาไทย   ☒ ภาษาอังกฤษ 

☐ อื่นๆ โปรดระบุ …………………………………… 

เว็บไซต์หรือช่องทางการเรียน

ออนไลน์ (ถ้ามี) 

MS Teams รายวิชา 

 

ผลการเรียนรู้ที่คาดหวังของรายวิชา (CLO) 

หลังจากที่นักศึกษาได้ศึกษารายวิชานี้แล้ว คาดหวังว่านักศึกษาจะสามารถ 

CLO-1 นักศึกษามีความรับผิดชอบในงานที่ได้รับมอบหมาย  

CLO 2 นักศึกษาเข้าใจหลักการพื้นฐานในการใช้ภาษาอังกฤษที่จำเป็นต่อการปฏิบัติงาน ได้แก่ การฟัง การอ่าน และการเขียน โดยเน้นเนื้อหาเพื่อพัฒนาทักษะการใช้ภาษาอังกฤษในการทำงานและการสือ่สารตาม

ความสนใจของผู้เรียน ผ่านกิจกรรมการเรียนรู้ทางภาษาแบบอิสระ 

CLO-3 นักศึกษาสามารถเรียนรู้ภาษาอังกฤษด้วยตนเอง 
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ผลการเรียนรู้ของหมวดวิชาศึกษาทั่วไป (GE-LO)  

GE-LO ค่าน้ำหนัก 

☒  GE-LO-1 การคิดวิเคราะห์และการคิดอย่างมีวิจารณญาณ (Analytical and Critical Thinking) 5 

☐  GE-LO-2 การแก้ปัญหาเชิงซับซ้อน (Complex Problem Solving)  

☐  GE-LO-3 การคิดสร้างสรรค์ (Creativity)  

☐  GE-LO-4 ความสัมพันธ์กับผู้อื่น (Interpersonal Skills)  

☒  GE-LO-5 ความซื่อสัตย์และความพากเพียรพยายาม (Integrity and Perseverance) 1 

☒  GE-LO-6 การเรียนรู้เชิงรุกและการใฝ่รู้ (Active Learning and Learning Strategies) 9 

☐  GE-LO-7 ความอดทน ยืดหยุ่น และฟื้นตัวจากสภาวะความเครยีด (Resilience, Stress Tolerance and Flexibility)  

☐  GE-LO-8 การเป็นผู้นําและผู้เปลี่ยนแปลงสังคม (Leadership and Social Influence)  

☐  GE-LO-9 การสื่อสารอย่างมีประสิทธิภาพ (Communication)  

☐  GE-LO-10 การเป็นผู้ประกอบการและการลงทุน (Entrepreneurship and Startup)  

☐  GE-LO-11 การรู้เท่าทันดิจิทลัและการผลิตสื่อดิจิทัล (Digital Quotient Literacy and Digital Media Production)  

ค่าน้ำหนักรวม 15 
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แผนการเรียน 

สัปดาห์ที่ หัวข้อ/หัวข้อย่อย วิธีการเรียน/กิจกรรม 

ระยะเวลา (นาที) 

CLO 

อาจารย์ผู้สอน 
(กรณีวิชานี้มี
อาจารย์ร่วม
สอนมากกว่า

หน่ึง) 

หมายเหตุ Face-to-
Face 

คลิปวิดีโอ 
กิจกรรม

ออนไลน์อื่น 

1 
 

แนะนำรายวิชา Introduction 
 

Online Meeting  180    อาจารย์ผู้สอน บันทึกการสอนเพื่อ
ทบทวนภายหลัง 

2 
 

เรียนรู้การเขียนประวัติยอ (Resume) ด้วยตนเองผ่าน
บทเรียนออนไลน์ ครั้งที่ 1 

Online Self-Study  180  CLO-1, CLO-3  
(GE-LO-5, GE-LO-6) 

  

3 
 

เรียนรู้การเขียนประวัติยอ (Resume) ด้วยตนเองผ่าน
บทเรียนออนไลน์ ครั้งที่ 2 

Online Self-Study  180  CLO-1, CLO-3  
(GE-LO-5, GE-LO-6) 

  
 

4 
 

เรียนรู้หลักการใช้ภาษาอังกฤษที่จำเป็นต่อการ
ปฏิบัติงานและการสื่อสาร ด้วยตนเองผ่านบทเรียน
ออนไลน์ ครั้งที่ 1 

Online Self-Study  180  CLO-1, CLO-3  
(GE-LO-5, GE-LO-6) 

  

5 
 

เรียนรู้หลักการใช้ภาษาอังกฤษฯ ด้วยตนเองผ่าน
บทเรียนออนไลน์ ครั้งที่ 2 

Online Self-Study  180  CLO-1, CLO-3  
(GE-LO-5, GE-LO-6) 

  

6 
 

เรียนรู้หลักการใช้ภาษาอังกฤษฯ ด้วยตนเองผ่าน
บทเรียนออนไลน์ ครั้งที่ 3 

Online Self-Study  180  CLO-1, CLO-3  
(GE-LO-5, GE-LO-6) 

  

7 
 

เรียนรู้หลักการใช้ภาษาอังกฤษฯ ด้วยตนเองผ่าน
บทเรียนออนไลน์ ครั้งที่ 4 

Online Self-Study  180  CLO-1, CLO-3  
(GE-LO-5, GE-LO-6) 

 ส่งงานการเขียน 
ประวัติย่อ (Resume) 
 

8 
 

เรียนรู้หลักการใช้ภาษาอังกฤษฯ ด้วยตนเองผ่าน
บทเรียนออนไลน์ ครั้งที่ 5 

Online Self-Study  180  CLO-1, CLO-3  
(GE-LO-5, GE-LO-6) 

  

9 
 

เรียนรู้หลักการใช้ภาษาอังกฤษฯ ด้วยตนเองผ่าน
บทเรียนออนไลน์ ครั้งที่ 6 

Online Self-Study  180  CLO-1, CLO-3  
(GE-LO-5, GE-LO-6) 
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สัปดาห์ที่ หัวข้อ/หัวข้อย่อย วิธีการเรียน/กิจกรรม 

ระยะเวลา (นาที) 

CLO 

อาจารย์ผู้สอน 
(กรณีวิชานี้มี
อาจารย์ร่วม
สอนมากกว่า

หน่ึง) 

หมายเหตุ Face-to-
Face 

คลิปวิดีโอ 
กิจกรรม

ออนไลน์อื่น 

10 
 

เรียนรู้หลักการใช้ภาษาอังกฤษฯ ด้วยตนเองผ่าน
บทเรียนออนไลน์ ครั้งที่ 7 

Online Self-Study  180  CLO-1, CLO-3  
(GE-LO-5, GE-LO-6) 

  

11 
 

เรียนรู้หลักการใช้ภาษาอังกฤษฯ ด้วยตนเองผ่าน
บทเรียนออนไลน์ ครั้งที่ 8 

Online Self-Study  180  CLO-1, CLO-3  
(GE-LO-5, GE-LO-6) 

  

12 
 

เรียนรู้หลักการใช้ภาษาอังกฤษฯ ด้วยตนเองผ่าน
บทเรียนออนไลน์ ครั้งที่ 9 

Online Self-Study  180  CLO-1, CLO-3  
(GE-LO-5, GE-LO-6) 

  

13 
 

เรียนรู้หลักการใช้ภาษาอังกฤษฯ ด้วยตนเองผ่าน

บทเรียนออนไลน์ ครั้งที่ 10 

Online Self-Study  180  CLO-1, CLO-3  
(GE-LO-5, GE-LO-6) 

  

14 
 

กิจกรรมอบรมทบทวน เพื่อเตรียมสอบวัดระดับ
ความรูภ้าษาอังกฤษ อบรม “TOEIC Booster”  
(หลักสูตรเร่งรัด) เพื่อเพิ่มพูนความรู้และทักษะใน

การสอบวัดระดับความรู้ภาษาอังกฤษให้แก่นักศึกษา 

Online Meeting  180   CLO-3 
(GE-LO1) 

อาจารย์ผู้สอน  

15 
 

การสอบวัดระดับความรู้ภาษาอังกฤษ On-site 

การสอบ TOEIC  

จัดโดย CPA (Thailand) 

180   CLO-2 
(GE-LO-1) 

 Certificate รายงานผล

การสอบรายบุคคล CPA 

(Thailand) จัดส่ง

โดยตรงให้สำนักฯ 

การสอบปลายภาค Final Examination Period 
 จำนวนนาทีรวม  540 2160 0    
 คิดเป็นจำนวนชั่วโมงรวม  2700    
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แผนการประเมินผลการเรียนรู้ 

กิจกรรมการประเมินผลการเรียนรู้ 
% 

(60 คะแนน) 
ช่วงเวลา CLO หมายเหตุ 

1. การเขียนประวัติย่อ 20% 
(12 คะแนน) 

สัปดาห์ที่ 7 
 

CLO-1,  
CLO-2, CLO-3  

(GE-LO-5, GE-LO-1, 
GE-LO-6) 

การเขียนประวัติย่อ (Resume) 
ตรวจประเมินโดยผู้เชี่ยวชาญด้านทรัพยากรบุคคล 
ไม่ส่งงาน / ส่งไม่ตรงตามเวลากำหนด ได้ 0 คะแนน 

2. การสอบวัดระดับความรู้ภาษาอังกฤษ 
 

80% 
(48 คะแนน) 

 

สัปดาห์ที่ 15 
 
 

CLO-2, CLO-3  
(GE-LO-1, GE-LO-6) 

 

การสอบวัดระดับความรู้ภาษาอังกฤษ ผ่านการสอบ TOEIC (Test of English for International 
Communication) ที่จัดโดย Center for Professional Assessment (Thailand) หรือ CPA 
(Thailand)  
ไม่เข้ารับการสอบตามช่วงเวลาที่กำหนดถือว่าไม่ผ่านรายวิชา 
*ผู้ที่สอบได้ระดับต่าง ๆ จะได้สิทธิ์ในการโอนผลการสอบและเทียบรายวิชาตามระเบียบของสำนักฯ 

รวม Total 100% 
(60 คะแนน) 
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เกณฑ์การให้คะแนนตามผลการเรียนรู้ 

 

  

กิจกรรมการวัดผล ทักษะ 
ค่า

น้ำหนัก 
ระดับคะแนน 

4 (ดีมาก) 3 (ดี) 2 (พอใช้) 1 (ควรปรับปรุง) 
1. การเขียนประวัติย่อ (Resume)  
ส่วนประกอบสำคัญ  
1) ประวัติส่วนตัว 
2) ลักษณะส่วนบุคคล / ทักษะเด่น / จุดเด่น  
3) ประวัติการศึกษา  
4) ประสบการณ์ / กิจกรรมที่เคยเข้าร่วม / 
บทบาทหน้าที่ 
5) ความเชื่อมโยงของข้อมูลที่เป็นประโยชน์ต่อ
การทำงานและองค์กร 
ไม่ส่งงาน / ส่งไม่ตรงตามเวลากำหนด  
ได้ 0 คะแนน 

CLO-1 
(GE-LO-5) 

1 ส่งงานภายในเวลาที่กำหนด - - - 

CLO-2 
(GE-LO-1) 

1 เขียนส่วนสำคัญในเรซูเม่ได้
ถูกต้องตามหลักการ 

5 ส่วนประกอบ 

เขียนส่วนสำคัญในเรซูเม่ได้ 
ถูกต้องตามหลักการ 

4 ส่วนประกอบ 

เขียนส่วนสำคัญในเรซูเม่ได้ 
ถูกต้องตามหลักการ 

3 ส่วนประกอบ 

เขียนส่วนสำคัญในเรซูเม่ได้ 
ถูกต้องตามหลักการ 
1-2 ส่วนประกอบ 

CLO-3 
(GE-LO-6) 

1 - เลือกใช้คำศัพท์และ 
ไวยกรณ์ได้อย่างเหมาะสม 
- จัดรูปแบบได้เหมาะสมและ
อ่านได้ชัดเจน 
- ออกแบบเรซูเม่ได้น่าสนใจ 
ดูเรียบง่ายและเป็นมืออาชีพ 

- เลือกใช้คำศัพท์และ 
ไวยกรณ์ได้อย่างเหมาะสม 
- จัดรูปแบบได้เหมาะสมและ
อ่านได้ชัดเจน 
- ออกแบบเรซูเม่ได้ไม่น่าสนใจ 
ดูเรียบง่ายและเป็นมืออาชีพ 

- เลือกใช้คำศัพท์และ 
ไวยกรณ์ได้อย่างเหมาะสม 
- ไม่สามารถจัดรูปแบบได้
เหมาะสมทำให้อ่านได้ไม่
ชัดเจน 

- เลือกใช้คำศัพท์และ 
ไวยกรณ์ไม่เหมาะสม 

2. การสอบวัดระดับความรู้ภาษาอังกฤษ 
ไม่เข้าสอบในช่วงเวลาที่กำหนด  
ถือว่าไม่ผ่านรายวิชา 
 

CLO-2 
(GE-LO-1) 

4 คะแนน TOEIC  
650 คะแนน ขึ้นไป 

คะแนน TOEIC  
600-649 คะแนน  

คะแนน TOEIC  
550 - 599 คะแนน  

คะแนน TOEIC  
225 - 549 คะแนน  

CLO-3 
(GE-LO-6) 

8 คะแนน TOEIC  
 650 คะแนน ขึ้นไป 

คะแนน TOEIC  
600-649 คะแนน  

คะแนน TOEIC  
550 – 599 คะแนน  

คะแนน TOEIC  
225 - 549 คะแนน  
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ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน 

หนังสือ/เอกสาร/อุปกรณ์การเรียน

ที่จำเป็น 

การเรียนการสอนภาษาอังกฤษผ่านบทเรียนออนไลน์ที่จัดทำโดยสำนักวิชาศึกษาทัว่ไป โดยมีเนื้อหาหลักสูตรเพื่อพัฒนาทักษะการใช้ภาษาอังกฤษในการทำงานและการสื่อสาร 

ตามแนวทางการสอบประเมินระดับความสามารถทางภาษาอังกฤษเพื่อการสื่อสารสำหรับ non-native speaker  

หนังสือ/เอกสาร/อุปกรณ์การเรียน

เพ่ิมเติม 

สื่อและเครื่องมือพัฒนาทักษะทางภาษาอังกฤษอื่น ๆ ตามความสนใจของผู้เรียน เช่น คลังข้อสอบจาก https://memmoread.website/ 

ข้อควรรู้สำหรับนักศึกษาเกี่ยวกับ

การเรียน 

นักศึกษาต้องเรียนรู้ด้วยตนเองผ่านบทเรียนออนไลน์ 

นักศึกษาต้องเข้ารับการสอบวัดระดับความรู้ภาษาอังกฤษ ผ่านการสอบ TOEIC (Test of English for International Communication)  

ที่จัดโดย Center for Professional Assessment (Thailand) หรือ CPA (Thailand) 

ข้อควรรู้สำหรับนักศึกษาเกี่ยวกับ

การประเมินผลการเรียนรู้ 

เกณฑ์การตัดเกรดอิงเกณฑ์ ตามเกณฑ์คะแนนของสำนักวิชาศึกษาท่ัวไป 

เกรด A B+ B C+ C D+ D F 
ช่วงคะแนน (เต็ม 60 คะแนน)  57-60 49-56.9 41-48.9 34-40.9 27-33.9 21-26.9 15-20.9 0-14.9 

หากไม่สอบ TOEIC ที่จัดโดย CPA (Thailand) ในช่วงเวลาที่กำหนดถือว่าไม่ผ่านรายวิชา 

ปรับปรุงครั้งล่าสุดโดย ผศ. ดร.มธุรดา จิโนรส วันที่ 27 มกราคม 2568 

เงื่อนไขการลงทะเบียน  
1. ต้องเป็นนักศึกษาในระดับชั้นปีที่ 3 และชั้นปีที่ 4 เท่านั้น และ 
2. ต้องมีผลการสอบวัดระดับความรู้ภาษาอังกฤษตามเกณฑ์ที่สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบังกำหนด เทียบระดับ CEFR ตั้งแต่ระดับ B2 ขึ้นไป หรือ  

ผ่านการยื่นผลการสอบวัดระดับความรู้ภาษาอังกฤษ ดังนี้  

- IELTS   ที่ระดับคะแนนตั้งแต่ 4 คะแนนขึ้นไป หรือ 

- TOEFL iBT  ที่ระดับคะแนนตั้งแต่ 45 คะแนนขึ้นไป หรือ 

- TOEFL ITP  ที่ระดับคะแนนตั้งแต่ 450 คะแนนขึ้นไป หรือ 

- TOEIC  ที่ระดับคะแนนตั้งแต่ 500 คะแนนขึ้นไป หรือ 

- CU-TEP  ที่ระดับคะแนนตั้งแต่ 45 คะแนนขึ้นไป หรือ 

- TU-GET  ที่ระดับคะแนนตั้งแต่ 500 คะแนนขึ้นไป หรือ 

- KMITL-TEP  ที่ระดับคะแนนตั้งแต่ 63 คะแนนขึ้นไป 


