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GENERAL EDUCATION, KMITL  
COURSE SYLLABUS 

รหัสวิชา 90642120 ชื่อวิชา เอ็กเซลเพื่อความเปนมืออาชีพ (From excel to Excellent) 
หนวยกิต 3 (3-0-6) ภาคการศึกษา กลุมเรียน วัน-เวลาเรียน 

คำอธิบายรายวิชา 
ภาษาไทย 

ความรูท่ัวไปเกี่ยวกับคำสั่งและฟงกชันของโปรแกรมสำเร็จรูปประเภทเสปรดชีต เพื่อจัดการขอมูล
วิจัย การเรียบเรียงขอมูล การประมวลผลขอมูล การคำนวณและวิเคราะหขอมูลทางสถิติเบื้องตน 

คำอธิบายรายวิชา 
ภาษาอังกฤษ 

Basic concepts of commands and functions in spreadsheet to manage data, collect data, process 
data, calculate and analyze data with elementary statistics. 

อาจารยผูรับผิดชอบ
รายวิชา 

ผศ.ดร.ปทมา เจริญพร 

อาจารยผูสอน ผศ.ดร.ปทมา เจริญพร 
ผูชวยสอน (ถามี) 
ชองทางและวันเวลาให
คำปรึกษา 

สอนโดย
ใชภาษา 

 ภาษาไทย    ภาษาอังกฤษ 

 อื่นๆ โปรดระบุ …………… 
เว็บไซตหรือชองทางการเรียน
ออนไลน (ถาม)ี 

ผลการเรียนรูของรายวิชา (Course Learning Outcome) 
1. เพ่ือใหนักศึกษามคีวามรูทั่วไปเก่ียวกับการใชงานโปรแกรมสำเร็จรูปประเภทเสปรดชีต
2. เพ่ือใหนักศึกษาสามารถใชโปรแกรมสำเร็จรูปประเภทเสปรดชีตในการวิเคราะหขอมลูทางสถิติเบื้องตนไดอยางถูกตอง
3. เพ่ือใหนักศึกษาไดมีทักษะการเรียนรู การเรียบเรียง ประมวลผลขอมูล สำหรับการวิเคราะหขอมูลทางสถิติได
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ผลการเรียนรูของหมวดวิชาศึกษาท่ัวไป (GE-LO) 

GE-LO คาน้ำหนัก 

 GE-LO-1 การคิดวเิคราะหและการคิดอยางมีวิจารณญาณ (Analytical and Critical Thinking) 2 

  GE-LO-2 การแกปญหาเชิงซับซอน (Complex Problem Solving) 

  GE-LO-3 การคิดสรางสรรค (Creativity) 7 

  GE-LO-4 ความสัมพันธกับผูอ่ืน (Interpersonal Skills) 

 GE-LO-5 ความซ่ือสัตยและความพากเพียรพยายาม (Integrity and Perseverance) 

 GE-LO-6 การเรียนรูเชิงรุกและการใฝรู (Active Learning and Learning Strategies) 1 

  GE-LO-7 ความอดทน ยดืหยุน และฟนตัวจากสภาวะความเครยีด (Resilience, Stress Tolerance and Flexibility) 

 GE-LO-8 การเปนผูนําและผูเปลีย่นแปลงสังคม (Leadership and Social Influence) 1 

 GE-LO-9 การสื่อสารอยางมปีระสิทธิภาพ (Communication) 4 

  GE-LO-10 การเปนผูประกอบการและการลงทุน (Entrepreneurship and Startup) 

  GE-LO-11 การรูเทาทันดิจิทลัและการผลติสื่อดิจิทลั (Digital Quotient Literacy and Digital Media Production) 

คาน้ำหนักรวม 15 

แผนการเรียน 
 

สัปดาหท่ี หัวขอ/หัวขอยอย วิธีการเรียน/กิจกรรมในชั้นเรียน หมายเหตุ 

1 แนะนำรายวิชา / Introduction to Microsoft Excel บรรยายและกจิกรรมจับกลุมหา
ขอมูล excel 

2 สนุกกับการปรับแตงขอมูล/Funning with Data บรรยายและกจิกรรมแบ่งกลุ่ม 

3 ปรับแตงตัวอักษร / Working with word บรรยายและกจิกรรม 

4 เลนกับตัวเลข / Playing the number with excel บรรยายและกจิกรรม 

5 สนุกกับสูตร ครั้งที่ 1/ Funning with Formulas I (Building Basic 
Function) 

บรรยายและกจิกรรม แบบฝกหัด
ที่ 1 

6 สนุกกับสูตร ครั้งที่ 2/ Funning with Formulas II (Logical Functions 
and Error Trapping) 

บรรยายและกจิกรรม แบบฝกหัด
ที่ 2 

7 สนุกกับสูตร คร้ังท่ี 3/ Funning with Formulas III (Date and Time 
Formulas) 

บรรยายและกจิกรรม แบบฝกหัด
ที่ 3 

8 นำเสนอหัวขอผลงานกลุม /Present Topic Project บรรยายและกจิกรรม 
9 สนุกกับสูตร ครั้งที่ 4/ Funning with Formulas IV (Math and 

Statistical) 
บรรยายและกจิกรรม แบบฝกหัด

ที่ 4 

10 ออกแบบแผนภาพและวิเคราะหขอมูล / Charting and Analyzing Data บรรยายและกจิกรรมแบงกลุม 
11 รูปแบบของ Worksheet /Worksheet Collaboration and Review บรรยายและกจิกรรมแบงกลุม 
12 กราฟและแผนภาพ/Charts and Graphics บรรยายและกจิกรรม แบบฝกหัด

ที่ 5 

13 เทคนิคลัพธสำหรับการใช Excel / Ten tips for using Excel บรรยายและกจิกรรมแบงกลุม 
14 นำเสนอผลงาน / Present your Project นำเสนองานกลุม 
15 สรุปและทบทวน / conclude บรรยายและกจิกรรม 
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แผนการวัดผล 
กิจกรรมการวัดผล คา

น้ำหนัก 

คะแนน
เต็ม 

ชวงเวลา หมายเหตุ 

1. การตรงตอเวลาในการเขาเรียน 1 4 ตลอดภาคการศึกษา เขาเรียนสายเกิน 1 ชั่วโมง ถือวาขาดเรยีน 
ขาดเรียนมากกวา 3 คร้ัง ไมมีสิทธิ์สอบ 

2. การมีสวนรวมในหองเรียน 1 4 ตลอดภาคการศึกษา 

3. แบบฝกหัด 5 20 สัปดาหท่ี 5, 6, 7, 9 
และ 12 

สงกอนถึงวันที่เรียนคร้ังตอไปเทาน้ัน (แนะนำใหสง
ภายในชั่วโมงเรียน) 

ไมสงงาน / ไมเขียนหรือสงกระดาษเปลา / ลอกงานผูอ่ืน 
ได 0 คะแนน 

4. Excel Team 6 24 สัปดาหท่ี 8 และ 14 สัปดาหท่ี 8 การนำเสนองานกลุมเกี่ยวกับการพัฒนา
โปรแกรม excel  
เปนรายกลุม ใชเวลาในการนำเสนอ 5-10 นาที 
สัปดาหท่ี 14 นำเสนอผลการทำงานกลุม 
เชน คลิป เลมรวมผลงาน 

5. การสอบกลางภาค 1 4 ชวงสอบกลางภาค 

6. การสอบปลายภาค 1 4 ชวงสอบปลายภาค 

รวม 15 60 

เกณฑการประเมิน 

  อิงกลุม 

  อิงเกณฑ 
เกรด (แสดงเฉพาะอิงเกณฑ) A B+ B C+ C D+ D F 
ชวงคะแนน (เต็ม 60 คะแนน) 57-60 49-56.9 41-48.9 34-40.9 27-33.9 21--26.9 15-20.9 0-14.9

 ผาน / ไมผาน (S/U) 
เกรด S U 

ชวงคะแนน (เต็ม 60 คะแนน) 
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เกณฑการใหคะแนนตามผลการเรียนรู 

กิจกรรมการวัดผล ทักษะ 
คา

น้ำหนัก 
ระดับคะแนน 

4 (ดีมาก) 3 (ดี) 2 (พอใช) 1 (ควรปรับปรุง) 
1. การตรงตอเวลาในการเขาเรียน GE-LO-8 1 เขาเรียนตรงเวลา  

ไมนอยกวา 11 ครั้ง 
เขาเรียนตรงเวลา 

9-10 คร้ัง 
เขาเรียนตรงเวลา 

7-8 ครัง้ 
เขาเรียนตรงเวลา 
นอยกวา 7 ครั้ง 

2. การมีสวนรวมในหองเรียน GE-LO-6 1 มีสวนรวมในหองเรียน 
ไมนอยกวา 11 ครั้ง 

มีสวนรวมในหองเรียน 
 9-10 คร้ัง 

มีสวนรวมในหองเรียน 
7-8 ครัง้ 

มีสวนรวมในหองเรียน 
นอยกวา 7 ครั้ง 

3. แบบฝกหัดที่ 1 – 5  
(ประเมินแยกแตละแบบฝกหัด) 

GE-LO-3 5 คะแนนเต็ม 20 คะแนน (ไมสงงานได 0) 
สามารถตอบคำถามไดถูกตองทั้งหมด 100 
% 

สามารถตอบคำถามไดถูกตอง ไมนอย
กวา 80 % 

สามารถตอบคำถามไดถูกตอง ไมนอย
กวา 60 % 

สามารถตอบคำถามไดถูกตอง ไมนอย
กวา 50 % 

4.1 การนำเสนอ “Excel Team” 
 

GE-LO-3 
 

1 มีวิธีการดำเนินการ และมีหัวขอในการ
นำเสนอที่มีการประยุกตเปนความคิด

ใหมที่ชัดเจน 
มากกวา 1 วธิ ี

มีวิธีการดำเนินการ และมีหัวขอในการ
นำเสนอที่มีการประยุกตเปนความคิด

ใหมที่ชัดเจน  
1 วิธ ี

มีวิธีการดำเนินการ และมีหัวขอในการ
นำเสนอ แตไมมีการประยุกตเปน

ความคิดใหม 

ไมมวิีธีการดำเนนิการ และไมมีหัวขอ
ในการนำเสนอที่มีการประยุกตเปน

ความคิดใหมที่ชัดเจน 
 

 GE-LO-9 2 บริหารเวลาในการนำเสนอไดดี มีวิธีการสื่อ
สานที่เหมาะสม เคร่ืองมอืการสื่อสารที่

เหมาะสม 

บริหารเวลาในการนำเสนอไดดี มี
วิธีการสื่อสานที่เหมาะสม 

เคร่ืองมือการสื่อสารไมเหมาะสม 

บริหารเวลาในการนำเสนอไดดี ขาด
วิธีการสื่อสานที่เหมาะสม 

บริหารเวลาในการนำเสนอไมดี  

4.2 การสรุป “Excel Team” GE-LO-3 1 มีรายละเอียดวิธีการดำเนินการและสามารถ
อธิบายการ 

นำความรูมาใชในการทำงานได 

มีวิธีการดำเนินการและสามารถ
อธิบายการ 

นำความรูมาใชในการทำงานได 

มีวิธีการดำเนินการแตไมสามารถ
อธิบายการ 

นำความรูมาใชในการทำงานได 

ไมมีรายละเอียดวิธีการดำเนินการและ
ไมสามารถอธิบายการ 

นำความรูมาใชในการทำงานได 

 GE-LO-9 2 บริหารเวลาในการนำเสนอไดดี มีวิธีการสื่อ
สานที่เหมาะสม เคร่ืองมอืการสื่อสารที่

เหมาะสม 

บริหารเวลาในการนำเสนอไดดี มี
วิธีการสื่อสานที่เหมาะสม 

เคร่ืองมือการสื่อสารไมเหมาะสม 

บริหารเวลาในการนำเสนอไดดี ขาด
วิธีการสื่อสานที่เหมาะสม 

บริหารเวลาในการนำเสนอไมดี  

5. การสอบกลางภาค GE-LO-1 1 คะแนนเต็ม 20 คะแนน (ไมเขาสอบได 0) 
16-20 คะแนน 12-15 คะแนน 8-11 คะแนน 0-7 คะแนน 

6.การสอบปลายภาค GE-LO-1 1 คะแนนเต็ม 20 คะแนน (ไมเขาสอบได 0) 
16-20 คะแนน 12-15 คะแนน 8-11 คะแนน 0-7 คะแนน 

 


