
คูมือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 
สำนักวิชาศึกษาท่ัวไป 

งาน วิชาการ 
โทร/โทรสาร 02 329 8220 
e-mail : gened@kmitl.ac.th
Website : www.gened.kmitl.ac.th

ชื่อกระบวนงาน : การเทียบโอนรายวิชาศึกษาท่ัวไป  
  จากการศึกษานอกระบบและการศึกษา
  ตามอัธยาศัย ระดับปริญญตรี 

แบบฟอรม  SLA 2 



คูมือการปฏิบัติงาน (Work manual) รหัส : W-GE1-013 
ช่ือกระบวนงาน :การเทียบโอนรายวิชาศึกษาท่ัวไป  

  จากการศึกษานอกระบบและการศึกษา 
ตามอัธยาศัย ระดับปริญญตรี 

เริ่มใช :  26/03/67 
แกไชครั้งท่ี :  00 

สวนงานท่ีรับผิดชอบ : สำนักวิชาศึกษาท่ัวไป Page  1 of  5 

จัดทำโดย ตรวจสอบโดย อนุมัติโดย 
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1. วัตถุประสงค (Objective) :

1.1 เพื่อใหการเทียบโอนรายวิชาศึกษาทั่วไป จากการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย ระดับ
ปริญญาตรี เปนไปตามขอบังคับสถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง วาดวยการศึกษา ระดับ
ปริญญาตรี พ.ศ. 2565  หมวด 9 การโอนผลการเรียนและการเทียบโอนผลการเรียน  

1.2 เพื่อใหการเทียบโอนรายวิชาศึกษาทั่วไปจากจากการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย ระดับ
ปริญญาตรี เปนไปตามประกาศสถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง เรื่อง หลักเกณฑและแนว
ปฏิบัติในการเทียบโอนผลการเรียนจากการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย ระดับปริญญาตรี 

1.3 เพ่ือใหเจาหนาท่ีสามารถปฏิบัติงานบริการไดอยางถูกตองและมีประสิทธิภาพ 

2. ขอบเขต (Scope) :

1.1 สำนักวิชาศึกษาทั่วไปจะสามารถเทียบโอนรายวิชาจากการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 
ระดับปริญญาตรี ที่เปนรายวิชาในหมวดวิชาศึกษาทั่วไปท่ีมีในเลมหมวดวิชาศึกษาทั่วไปของสถาบันเทคโนโลยี 
พระจอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบังเทานั้น 

3. คำนิยาม (Definition) :

1. คณะกรรมการประจำสำนักวิชาศึกษาท่ัวไป  หมายความวา  คณะกรรมการประจำสำนักวิชาศึกษาท่ัวไป
สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง

2. คณะกรรมการประเมินความรูความสามารถของผูขอเทียบโอนผลการเรียนจากการศึกษานอกระบบและ
การศึกษาตามอัธยาศัยกับรายวิชาศึกษาท่ัวไป หมายความวา คณะกรรมการผูมีหนาท่ีประเมินความรู
ความสามารถของผูขอเทียบโอนผลการเรียนจากการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยกับ
รายวิชาศึกษาท่ัวไป สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง

3. ผูอำนวยการสำนักวิชาศึกษาท่ัวไป   หมายถึง  ผูอำนวยการสำนักวิชาศึกษาท่ัวไป  สถาบันเทคโนโลยี
พระจอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง

4. นักศึกษา หมายความวา ผูเขารับการศึกษาในหลักสูตรปริญญาตรี ในสถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลา-
เจาคุณทหารลาดกระบัง

5. นักวิชาการศึกษา  หมายความวา นักวิชาการศึกษา สำนักวิชาศึกษาท่ัวไป สถาบันเทคโนโลยพีระจอม-
เกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง

6. ระบบ e-office  หมายความวา ระบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส (e-document) สถาบันเทคโนโลยพีระ
จอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง
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4. หนาท่ีความรับผิดชอบ (Responsibilities) :
4.1 คณะกรรมการประจำสำนักวิชาศึกษาท่ัวไป  พิจารณารายวิชาศึกษาท่ัวไปท่ีขอเทียบโอนรายวิชาศึกษา

ท่ัวไปจากการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย ระดับปริญญาตรี 
4.2 คณะกรรมการประเมินความรูความสามารถของผูขอเทียบโอนผลการเรียนจากการศึกษานอกระบบและ

การศึกษาตามอัธยาศัย กำหนดวิธีการและเกณฑท่ีชัดเจนและเหมาะสมในการประเมินความรู
ความสามารถฯกับรายวิชาศึกษาท่ัวไปของผูขอเทียบโอน 

4.3 ผูอำนวยการสำนักวิชาศึกษาท่ัวไป   ลงนามรับทราบ 
4.4 นักศึกษา หมายความวา ผูขอเทียบโอนผลการศึกษารายวิชาศึกษาท่ัวไป ระดับปริญญาตรี 
4.5 นักวิชาการศึกษา  ตรวจสอบรายวิชาศึกษาท่ัวไปท่ีขอเทียบโอนผลการศึกษา ระดับปริญญาตรี 

5. ระเบียบปฏิบัติ/ข้ันตอน (Procedure) :

• ความหมายของเครื่องหมายตางๆ ในการจัดทำผังกระบวนงาน

เครื่องหมาย ความหมาย เครื่องหมาย ความหมาย 
เริ่มตน/สิ้นสุด (Start/Finish) ทิศทางข้ันตอนการดำเนินงาน (Flow) 

พิจารณา (Decision) 
เชน อนุมัติ/ไมอนุมัติ 

จุดเชื่อมตอการดำเนินงาน (Connection) 

ดำเนินการ (Activity) สื่อสาร เชน เจาหนาท่ีตองหารือ ผอ. กอน
การดำเนินการ / โทรศัพทแจงผูรับบริการ 

• ผังกระบวนงาน (Workflow)

- โครงการท่ีจัดโดยหนวยงานภายในสถาบัน (เพ่ือเทียบโอนผลการเรยีนจากการศึกษานอกระบบและ
การศึกษาตามอัธยาศัย) เริ่มลำดับท่ี 5.1 - 5.10

- โครงการท่ีจัดโดยหนวยงานภายนอกสถาบัน/ประสบการณท่ีไดจากการทำงาน/ การศึกษานอกระบบ/
การศึกษาตามอัธยาศัย เริ่มลำดับท่ี 5.3 - 5.10
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5.1 1 วัน ผูจัดโครงการจัดทำแบบเสนอ
หลักสูตรการศึกษานอกระบบและ
การศึกษาตามอัธยาศัย ระดับ
ปริญญาตรีของสำนักวิชาศึกษา
ท่ัวไป โดยสำนักวิชาศึกษาท่ัวไป
รวมพิจารณารางแบบเสนอ มี
รูปแบบดังน้ี 
  5.1.1  เปนโครงการท่ีสามารถวัด

และประเมินผลลัพธการเรียนรูของ

หมวดวิชาศึกษาท่ัวไป 11 กลุม

ทักษะ (KMITL General 

Education Skills)    

แบบเสนอ
โครงการเพ่ือ
เทียบโอนผลการ
เรียนจาก
การศึกษานอก
ระบบ และ
การศึกษาตาม
อัธยาศัย ระดับ
ปริญญาตรี 

นักวิชาการศึกษา 
สำนักวิชาศึกษา
ท่ัวไป 

5.2 

 

5 วัน นักวิชาการศึกษา รับเรื่องจากสวน
งานวิชาการทางระบบ e-office และ
ตรวจสอบผลการเรียนรู ที่คาดหวัง 
( Expected Learning Outcome) 
ของโครงการฯ โดยโครงการฯ
สามารถวัดและประเมินผลลัพธการ
เรียนรูของรายวิชาศึกษาทั่วไปท้ัง 
11 กล ุ มท ักษะ(KMITL General 
Education Skills) (เท ียบก ับเลม
หมวดวิชาศึกษาท่ัวไปฉบับตางๆ)  

แบบเสนอ
โครงการเพ่ือ
เทียบโอนผลการ
เรียนจาก
การศึกษานอก
ระบบ และ
การศึกษาตาม
อัธยาศัย ระดับ
ปริญญาตรี 

นักวิชาการศึกษา
สำนักวิชาศึกษา
ท่ัวไป 

5.2 นักวิชาการศึกษา เสนอผูบริหาร
พิจารณา 
(รอง ผอ./ผอ.) 

แบบเสนอ
โครงการเพ่ือ
เทียบโอนผลการ
เรียนจาก
การศึกษานอก
ระบบ และ
การศึกษาตาม
อัธยาศัย ระดับ
ปริญญาตรี 

นักวิชาการศึกษา
สำนักวิชาศึกษา
ท่ัวไป 

5.2 ตามรอบ
ประชุม
สำนัก 

นักวิชาการศึกษานำเขาท่ีประชุม
คณะกรรมการสำนักวิชาศึกษา
ท่ัวไปพิจารณา 

แบบเสนอ
โครงการเพ่ือ
เทียบโอนผลการ
เรียนจาก
การศึกษานอก
ระบบ และ
การศึกษาตาม
อัธยาศัย ระดับ
ปริญญาตรี 

นักวิชาการศึกษา
สำนักวิชาศึกษา
ท่ัวไป 

5.2 5 วัน นักวิชาการศึกษาแจงผลการเทียบ
รายวิชาแกผูจัดโครงการผานทาง e-
office 

-มติ
คณะกรรมการ
ประจำสำนักฯ

นักวิชาการศึกษา
สำนักวิชาศึกษา
ท่ัวไป 

สวนงานวิชาการจัดสงหนังสือ
ผานทาง e-office  

ตรวจสอบ
แบบฟอรมฯ

NO

YES

ตรวจสอบ
แบบฟอรมฯ

พิจารณา
แบบฟอรมฯ

YES

YES

NO

NO

1 

1 

แจงผลการเทียบรายวิชา
ผานทาง e-office 

1 
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5.3  1 วัน นักศึกษา ขอเทียบโอนรายวิชาศึกษา
ท่ัวไป ยื่นคำรองผานสวนงานวิชาการ
ตนสังกัด (ผานทาง e-office) มายัง
สำนักวิชาศึกษาท่ัวไป 

-คำรอง
-หนังสือรับรอง
การทำงานจาก
นายจาง/แบบ
ประเมินผลการ
ทำงาน /
หลักฐานการผาน
การศึกษานอก
ระบบสำหรับ
การศึกษานอก
ระบบหรือ
การศึกษาตาม
อัธยาศัยตาม
อัธยาศัย/
ประกาศนียบัตร
-ทรานสคริป
จำลอง
-สำเนาบัตร
นักศึกษา

นักวิชาการศึกษา
สำนักวิชาศึกษา
ท่ัวไป 

5.4 5 วัน นักวิชาการศึกษา รับเรื่องจากสวน
งานวิชาการทางระบบ e-office และ
ตรวจสอบเอกสารตางๆที ่มาเทียบ 
(เทียบกับเลมหมวดวิชาศึกษาทั่วไป
ฉบับตาง )ๆ 

-คำรอง
-หนังสือรับรอง
การทำงานจาก
นายจาง/แบบ
ประเมินผลการ
ทำงาน /
หลักฐานการผาน
การศึกษานอก
ระบบสำหรับ
การศึกษานอก
ระบบหรือ
การศึกษาตาม
อัธยาศัยตาม
อัธยาศัย/
ประกาศนียบัตร

นักวิชาการศึกษา
สำนักวิชาศึกษา
ท่ัวไป 

5.5 1 วัน นักวิชาการศึกษา เสนอผูบริหารท่ี
ไดรับมอบหมาย พิจารณา 
(รอง ผอ./ผอ.) 

นักวิชาการศึกษา
สำนักวิชาศึกษา
ท่ัวไป 

สวนงานวิชาการจัดสงหนังสือ
ผานทาง e-office  

2 

ตรวจสอบ
เอกสารเพื่อ
ของรับการ
ประเมิน 

NO

YES

พิจารณา
รายวิชา

YES

NO

2 

2 
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5.6 สำนักวิชาศึกษาท่ัวไปดำเนินการ
แตงต้ังคณะกรรมการประเมิน
ความรูความสามารถของผูขอเทียบ
โอนผลการเรียนจากการศึกษานอก
ระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย
เพ่ือกำหนดวิธีการและเกณฑท่ี
ชัดเจนและเหมาะสมในการ
ประเมินความรูฯ 

-คำส่ังแตงต้ัง
-วิธีการและเกณฑ
ในการประเมิน
ความรูฯ

นักวิชาการศึกษา
สำนักวิชาศึกษา
ท่ัวไป 

5.7 คณะกรรมการประเมินความรู
ความสามารถของผูขอเทียบโอนผล
การเรียนจากการศึกษานอกระบบ
และการศึกษาตามอัธยาศัย
ดำเนินการประเมินนักศึกษาผูขอ
เทียบโอน 

-คำรอง
-หนังสือรับรอง
การทำงานจาก
นายจาง/แบบ
ประเมินผลการ
ทำงาน /
หลักฐานการผาน
การศึกษานอก
ระบบสำหรับ
การศึกษานอก
ระบบหรือ
การศึกษาตาม
อัธยาศัยตาม
อัธยาศัย/
ประกาศนียบัตร

นักวิชาการศึกษา
สำนักวิชาศึกษา
ท่ัวไป 

5.8 ตามรอบ
ประชุม
สำนัก 

นักวิชาการศึกษานำเขาท่ีประชุม
คณะกรรมการสำนักวิชาศึกษา
ท่ัวไปพิจารณา 

-รายงานผลการ
ประเมินของผูขอ
เทียบโอน

นักวิชาการศึกษา
สำนักวิชาศึกษา
ท่ัวไป 

5.9 1 วัน นักวิชาการศึกษาจัดทำหนังสือใน
ระบบ  e-office  สงสำนัก
ทะเบียนและประมวลผลและสวน
งานวิชาการเพ่ือดำเนินการตอไป 

e-office นักวิชาการศึกษา
สำนักวิชาศึกษา
ท่ัวไป 

5.10 1 วัน นักวิชาการศึกษาจัดเก็บเอกสาร
เขาแฟม 

เขาแฟม นักวิชาการศึกษา 
สำนักวิชาศึกษาท่ัวไป 

จัดทำหนังสือใน e-office 

จัดเก็บเขาแฟม 

คกก ประเมินฯ
ดำเนินการ
ประเมิน
นักศึกษา

YES

NO

2 

แตงต้ังคณะกรรมการ
ประเมินความรูฯ 

พิจารณาผล
การประเมินฯ 

NO

YES

2 
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• รายละเอียดระเบียบปฏิบัติ/ข้ันตอน (Procedure) :
5.1. ผูจัดโครงการจัดทำแบบเสนอหลักสูตรการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย ระดับปริญญาตรีของสำนัก
วิชาศึกษาท่ัวไป โดยสำนักวิชาศึกษาท่ัวไปรวมพิจารณารางแบบเสนอ มีรูปแบบดังนี้ 

5.1.1 เปนโครงการท่ีสามารถวัดและประเมินผลลัพธการเรียนรูของหมวดวิชาศึกษาทั่วไป 11 กลุมทักษะ 
(KMITL General Education Skills) 

5.2 ผูจัดโครงการจัดทำแบบเสนอหลักสูตรการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยไดมายังสำนักวิชาศึกษา
ท่ัวไปเพ่ือขอความเห็นชอบตอกรรรมการประจำสำนักวิชาศึกษาท่ัวไป โดยสำนักแจงผลการพิจารณาตอผูจัด
โครงการฯ และผูจัดโครงการฯดำเนินการจัดโครงการ (พิจารณารายวิชาศึกษาท่ัวไป โดยข้ึนกับลักษณะประเภทของ

โครงการ)  

หมวดวิชาศึกษาท่ัวไป (ฉบับปรับปรุง พ.ศ.2564 และ 2566) หลักสูตรปกติ 
(1) 90642001 ปฏิบัติงานตามทักษะดานบุคคลและสนับสนุนวิชาชีพ 1
(2) 90642002 ปฏิบัติงานตามทักษะดานบุคคลและสนับสนุนวิชาชีพ 2
(3) 90642003 ปฏิบัติงานตามทักษะดานบุคคลและสนับสนุนวิชาชีพ 3
(4) 90643001 ปฏิบัติงานตามทักษะดานการจัดการ 1
(5) 90643002 ปฏิบัติงานตามทักษะดานการจัดการ 2
(6) 90643003 ปฏิบัติงานตามทักษะดานการจัดการ 3
(7) 90644001 ปฏิบัติงานตามทักษะดานการสื่อสาร 1
(8) 90644002 ปฏิบัติงานตามทักษะดานการสื่อสาร 2
(9) 90644003 ปฏิบัติงานตามทักษะดานการสื่อสาร 3

หมวดวิชาศึกษาท่ัวไป (ฉบับปรับปรุง พ.ศ.2564 และ 2566) หลักสูตรนานาชาติ 
(1) 90642001 PRACTICE UNDER PERSONAL AND PROFESSIONAL SKILLS 1
(2) 90642002 PRACTICE UNDER PERSONAL AND PROFESSIONAL SKILLS 2
(3) 90642003 PRACTICE UNDER PERSONAL AND PROFESSIONAL SKILLS 3
(4) 90643001 PRACTICE UNDER MANAGEMENT SKILLS 1
(5) 90643002 PRACTICE UNDER MANAGEMENT SKILLS 2
(6) 90643003 PRACTICE UNDER MANAGEMENT SKILLS 3
(7) 90644001 PRACTICE UNDER LANGUAGE AND COMMUNICATION SKILLS 1
(8) 90644002 PRACTICE UNDER LANGUAGE AND COMMUNICATION SKILLS 2
(9) 90644003 PRACTICE UNDER LANGUAGE AND COMMUNICATION SKILLS 3
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5.3 นักศึกษาเขียนคำรองขอเทียบโอนรายวิชาศึกษาทั่วไป จากการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยและ
เอกสารหลักฐาน ท่ีสวนงานวิชาการ(คณะ/วิทยาลัย) /สวนงานวิชาการจัดสงหนังสือใหสำนักวิชาศึกษาท่ัวไปทางระบบ 
e-office (ไมนับเปนเวลาปฏิบัติงานของสำนักวิชาศึกษาท่ัวไป)

5.4 นักวิชาการศึกษา รับเรื่องจากสวนงานวิชาการทางระบบ e-office และตรวจสอบเอกสารตางๆที่มาเทียบ (เทียบกับ
เลมหมวดวิชาศึกษาท่ัวไปฉบับตางๆ) 

- ตรวจสอบขอมูลและหลักฐาน(หนังสือรับรองการทำงานจากนายจางและแบบประเมินผลการ
ทำงาน หลักฐานการผานการศึกษานอกระบบสำหรับการศึกษานอกระบบหรือการศึกษาตามอัธยาศัยตามอัธยาศัย 
ประกาศนียบัตร เปนตน) ท่ีไดรับเปนไปตามขอบังคับสถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง วาดวย
การศึกษา ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2565  หมวด 9 การโอนผลการเรียนและการเทียบโอนผลการเรียน และประกาศ
สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง เรื่อง หลักเกณฑและแนวปฏิบัติในการเทียบโอนผลการเรียน
จากการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย ระดับปริญญาตรี 

 5.5 นักวิชาการศึกษาเสนอผูบริหารพิจารณาท่ีไดรับมอบหมาย (รอง ผอ./ผอ.) พิจารณารายวิชาศึกษาท่ัวไป
ดังตอไปนี้ โดยข้ึนกับลักษณะประเภทของประสบการณ 

หมวดวิชาศึกษาท่ัวไป (ฉบับปรับปรุง พ.ศ.2564 และ 2566) หลักสูตรปกติ 
(1) 90642001 ปฏิบัติงานตามทักษะดานบุคคลและสนับสนุนวิชาชีพ 1
(2) 90642002 ปฏิบัติงานตามทักษะดานบุคคลและสนับสนุนวิชาชีพ 2
(3) 90642003 ปฏิบัติงานตามทักษะดานบุคคลและสนับสนุนวิชาชีพ 3
(4) 90643001 ปฏิบัติงานตามทักษะดานการจัดการ 1
(5) 90643002 ปฏิบัติงานตามทักษะดานการจัดการ 2
(6) 90643003 ปฏิบัติงานตามทักษะดานการจัดการ 3
(7) 90644001 ปฏิบัติงานตามทักษะดานการสื่อสาร 1
(8) 90644002 ปฏิบัติงานตามทักษะดานการสื่อสาร 2
(9) 90644003 ปฏิบัติงานตามทักษะดานการสื่อสาร 3

หมวดวิชาศึกษาท่ัวไป (ฉบับปรับปรุง พ.ศ.2564 และ 2566) หลักสูตรนานาชาติ 
(1) 90642001 PRACTICE UNDER PERSONAL AND PROFESSIONAL SKILLS 1
(2) 90642002 PRACTICE UNDER PERSONAL AND PROFESSIONAL SKILLS 2
(3) 90642003 PRACTICE UNDER PERSONAL AND PROFESSIONAL SKILLS 3
(4) 90643001 PRACTICE UNDER MANAGEMENT SKILLS 1
(5) 90643002 PRACTICE UNDER MANAGEMENT SKILLS 2
(6) 90643003 PRACTICE UNDER MANAGEMENT SKILLS 3
(7) 90644001 PRACTICE UNDER LANGUAGE AND COMMUNICATION SKILLS 1
(8) 90644002 PRACTICE UNDER LANGUAGE AND COMMUNICATION SKILLS 2
(9) 90644003 PRACTICE UNDER LANGUAGE AND COMMUNICATION SKILLS 3
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5.6 สำนักวิชาศึกษาท่ัวไปดำเนินการแตงตั้งคณะกรรมการประเมินความรูความสามารถของผูขอเทียบโอนผลการเรียน
จากการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย รายวิชาศึกษาท่ัวไป เพ่ือกำหนดวิธีการและเกณฑท่ีชัดเจนและ
เหมาะสมในการประเมินความรูฯ 

-คณะกรรมการประเมินความรูความสามารถของผูขอเทียบโอนผลการเรียนจากการศึกษานอก
ระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย รายวิชาศึกษาท่ัวไป ประกอบดวย 

(ก) ผูอำนวยการสำนักวิชาศึกาท่ัวไป หรือรองผูอำนวยการท่ีไดรับมอบหมาย 
(ข) อาจารยผูสอนรายวิชาท่ีขอเทียบโอนหรือผูทรงคุณวุฒิภายในหรือภายนอกสถาบันท่ีมีความ

เชี่ยวชาญในรายวิชาท่ีขอเทียบโอนจำนวน 2 ทาน 

5.7 คณะกรรมการประเมินความรูความสามารถของผูขอเทียบโอนผลการเรียนจากการศึกษานอกระบบและ
การศึกษาตามอัธยาศัยดำเนินการประเมินนักศึกษาผูขอเทียบโอนรายวิชาศึกษาท่ัวไปจากการศึกษานอกระบบและ 
การศึกษาตามอัธยาศัย 

5.8 นักวิชาการศึกษานำรายงานผลการประเมินขอผขูอเทียบโอนเขาท่ีประชุมคณะกรรมการสำนักวิชาศึกษาท่ัวไป
พิจารณา 

5.9 นักวิชาการศึกษาจัดทำหนังสือในระบบ  e-office  สงสำนักทะเบียนและการบริการการศึกษาและสวนงาน
วิชาการเพ่ือดำเนินการตอไป 

5.10 จดัเก็บเอกสารเขาแฟม 

6. เอกสารอางอิง (Reference Document) :
6.1 ขอบังคับสถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง วาดวยการศึกษา ระดับปริญญาตรี 

พ.ศ. 2565  หมวด 9 การโอนผลการเรยีนและการเทียบโอนผลการเรียน  

6.2 ประกาศสถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง เรื่อง หลกัเกณฑและแนวปฏิบัติในการ 
เทียบโอนผลการเรียนจากการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย ระดับปริญญาตรี 

7. แบบฟอรมทใีช (Form) :
 7.1 แบบฟอรมการเทียบโอนรายวิชาศึกษาทั่วไป การศึกษานอกระบบและตามอัธยาศัย ระดับปริญญาตรี

8. คาธรรมเนียม (Fee):

 ไมมีคาธรรมเนียม
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	-คณะกรรมการประเมินความรู้ความสามารถของผู้ขอเทียบโอนผลการเรียนจากการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย รายวิชาศึกษาทั่วไป ประกอบด้วย
	(ก) ผู้อำนวยการสำนักวิชาศึกาทั่วไป หรือรองผู้อำนวยการที่ได้รับมอบหมาย
	(ข) อาจารย์ผู้สอนรายวิชาที่ขอเทียบโอนหรือผู้ทรงคุณวุฒิภายในหรือภายนอกสถาบันที่มีความเชี่ยวชาญในรายวิชาที่ขอเทียบโอนจำนวน 2 ท่าน
	5.7 คณะกรรมการประเมินความรู้ความสามารถของผู้ขอเทียบโอนผลการเรียนจากการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยดำเนินการประเมินนักศึกษาผู้ขอเทียบโอนรายวิชาศึกษาทั่วไปจากการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย
	5.8 นักวิชาการศึกษานำรายงานผลการประเมินขอผู้ขอเทียบโอนเข้าที่ประชุมคณะกรรมการสำนักวิชาศึกษาทั่วไปพิจารณา
	5.9 นักวิชาการศึกษาจัดทำหนังสือในระบบ  e-office  ส่งสำนักทะเบียนและการบริการการศึกษาและส่วนงานวิชาการเพื่อดำเนินการต่อไป
	5.10 จัดเก็บเอกสารเข้าแฟ้ม



