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แบบฟอรม  SLA 1 

 

ขอตกลงระดับการใหบริการ 

 

1. งานที่ใหบริการ การจัดโครงการ/ฝกอบรม 

 
2. หนวยงานที่รับผิดชอบ สํานักวิชาศึกษาทั่วไป 

 

3. ขอบเขตการใหบริการ 
 

3.1 สถานที่/ชองทางการใหบริการ  3.2 ระยะเวลาเปดใหบริการ 

(1) (งานบรหิารงานทั่วไป) 
ที่อยู: สํานักวิชาศึกษาทั่วไป 

อาคารกรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร ชั้น 10  
สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง 
เลขท่ี 1 ถนนฉลองกรุง แขวง/เขตลาดกระบัง กทม. 10520 

โทรศพัท: 02-329-8220 
เว็บไซต : Gened.kmitl.ac.th 
อีเมล : Gened@kmitl.ac.th 
Facebook : GenEd KMITL สํานักวิชาศึกษาทั่วไป
พระจอมเกลาลาดกระบัง 

 วันจันทร ถึง วันศกุร  
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

(ชวงเวลาอื่นๆ ใหแกไข) 

 

4. ขอกําหนดการใหบริการ 
 

4.1 เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

ชื่อแบบฟอรม/เอกสาร จํานวน ชองทางรับแบบฟอรม/เอกสาร 

(ณ จุดใหบริการ/Dowload ที่) 

(1) แบบฟอรม  1 ฉบับ http://www.osm.kmitl.ac.th/ 
 - แบบฟอรมเขียนโครงการ และแบบ วต.   
   

 
4.2 คาธรรมเนียม 

- ไมเสียคาธรรมเนียม 
 
4.3 ขอกําหนดอื่นๆ  

- ไมม ี-  
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5. ระดับการใหบริการ 
 

5.1 ระยะเวลาการใหบริการ 

(1) ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน 10 วัน/เรื่อง โดยเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตการย่ืนเอกสารที่ครบถวนจนถึงการ
ขออนุมัติโครงการ และขออนุมัติใชเงิน 

(2) การดาํเนินงานแลวเสร็จตามระยะเวลาที่กําหนด ไมนอยกวารอยละ 80 

5.2 คุณภาพการใหบริการ 

(1) ความพึงพอใจของผูรบับรกิารตอกระบวนงานไมนอยกวารอยละ 80 (กําหนดสําหรับทุกสวนงาน) 
(2) สวนงานกําหนดเพิ่มเติม 1 ตัวชี้วัดพรอมคาเปาหมาย คําอธิบายตัวชี้วัด เชน ความผิดพลาดของจากการ

ใหบริการ ไมเกินรอยละ 5 , ความถูกตองสมบูรณของเอกสาร รอยละ 95    หรือไมกําหนดเพิ่มเติมก็ได 
 

6. ขั้นตอนการใหบริการ / ผงักระบวนงาน (Workflow)   
 

ลําดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ขั้นตอนการใหบริการ แบบฟอรม ผูรับผดิชอบ 

1.   
เขียนโครงการ/ฝกอบรม 

 

 เขียนโครงการ/กิจกรรม/อบรม ตามที่ OSM 
กําหนด 

เจาหนาที่ 

2.   
   ไมผาน 

 เสนอโครงการ/ฝกอบรม  
  ไปยังหนวยงานท่ีรับผดิชอบ 

 
           ผาน 

1 วัน หนวยงานที่รับผิดชอบตรวจ
โครงการ 

 เจาหนาที่ 

3.        ไมผาน 
 

สงโครงการ/ฝกอบรม ไปยัง OSM 

 
            ผาน 

3-7 วัน หนวยงานที่รับผิดชอบเสนอ
ผูบังคับบัญชาเพ่ืออนุมัติ 

 เจาหนาที่ 

4.   
ขออนุมัติจัดโครงการ และขอใช 
 เงิน ไปยังหนวยงานที่เก่ียวของ 

 

 

2 วัน ขออนุมัติจดัโครงการ และขอใช 
 เงิน ไปยังหนวยงานที่เก่ียวของ 

 เจาหนาที่ 

5.   
ประสานงานเพื่อดําเนนิการ 

จัดโครงการ/ฝกอบรม 
 

 ประสานงาน เชน จัดการประชุม 
เพ่ือเตรียมความพรอมกอนจัด
โครงการ/กิจกรรม/อบรม 

 เจาหนาที่ 

6.   
  ดําเนินการจัดโครงการ/ฝกอบรม 

 

 ดําเนินการจัดกิจกรรม/โครงการ/
อบรม เพื่อใหบรรลุตาม
จุดประสงคท่ีตั้งเอาไว 

 เจาหนาที่ 

7.   
สรุปผลการดําเนินการจัดโครงการ/
ฝกอบรม และสงขอมูลไปยัง OSM 

 

 

 ประเมินความพึงพอใจ / 
ประเมินผลการจัดกิจกรรม 

 เจาหนาที่ 
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7. การรับเร่ืองรองเรียน 

การใหบริการ หากไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตน สามารถรองเรียนไดตามสถานที่และชองทาง
ในขอ 3.1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


